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Vorbereitung Vorstellungsgespräch 

• Anfahrtsweg / Zeitreserve / Kleidung 
Haben Sie den Anfahtsweg geplant? Passendes Outfit gewählt? Alle Unterlagen dabei? 
 
 
 
 

 
• Informationen 

Haben Sie genügend Informationen über die Firma? Branche? Bereich? Spezielles? 
 
 
 
 
 
 

• Selbstpräsentation / Elevator Pitch und USP 
Haben Sie Ihre Selbstpräsentation den Anforderungen der Stelle und der Firma angepasst? 
 
 
 
 
 
 

• Schwierige Fragen 
Sind Sie genügend auf Fragen zu Ihrem Lebenslauf, Erfahrungen, Qualifikationen, Stärken, 
Schwächen, Erfolge, Misserfolge etc. vorbereitet? 
 
 
 
 
 
 

• Fragen zum Unternehmen 
Haben Sie sich Fragen zum Unternehmen/Stelle notiert? 
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